
Vorname Nachname

Musterstraße 100
00000 Musterstadt
Telefon: 03333 – 00 00 00
Mobil: 0173 – 0000 00 00
E-Mail: vorname.nachname@googlemail.com

An die
Musterfirma AG
Frau / Herrn Musterboss
Postfach
00000 Musterstadt
Musterstadt, xx.yy.zzzz






Bitte um die Ausstellung eines einfachen Arbeitszeugnisses
Personalnummer 1000


Sehr geehrte/r Frau/Herr Musterboss,

mit Austritt aus Ihrer Firma zum xx.yy.zzzz möchte ich Sie um ein einfaches Arbeitszeugnis nach
§ 109 Abs.1 S.3 GewO bitten. 
Die folgenden Tätigkeiten und Aufgaben habe ich während meiner Arbeitszeit ausgeübt:
1…..
2…..
3. …
…….
Ich bitte Sie um eine zeitnahe Erledigung bis zum xx.yy.( ..setzen Sie hier eine Frist von zwei Wochen ab Tagesdatum). Gerne hole zum genannten Termin ich das Zeugnis persönlich bei Ihnen ab.
Für Rückfragen stehe ich Ihnen jederzeit zur Verfügung.
Vielen Dank für die die langjährige Zusammenarbeit.

Mit freundlichen Grüßen
Vorname Nachname									
